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افق:                                                                                                             الجمعية التعاونية الطهاة                م   7/2023  /21 المو
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 سياسة الصرف للبرامج و الأنشطة
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في ضوء متطلبات الخطة التشغيلية   التعاونية الطهاة   تتم عملية الصرف على البرامج والأنشطة في الجمعية

 :من خلال الاجراءات التالية ،  ع او البرنامج نشاط المشرو ، من خلال تعبئة نموذج طلب الصرف على وموازنتها

 يقوم مدير المشروع او البرنامج بعمل تكلفة تقديرية حسب الميزانية المدرجة للمشروع او البرنامج -1

مد من قبل المدير  و يراجع من قبل المحاسب و يعتيعبأ النموذج من قبل مدير المشروع و يعتمد بعد ذلك  -2

 التنفيذي للجمعية  

 قوم المدير التنفيذي برفع كل المتطلبات الي مجلس ادارة الجمعية  ي -3

 .بيانات الإدارة أو القسم المعني بطلب الصرفتجهيز  -4

 .بيانات البرنامج أو النشاط أو البند المراد الصرف لهتجهيز   -5

 .تحديد رقم البند أو البرنامج في موازنة العام في حال تم اعتماده فيها والرصيد المعتمد -6

 .توقيع الإدارة الطالبة للصرف -7

توقيع مدير الشؤون المالية والإدارية بما يفيد توفر الرصيد من خلال الموازنة أو من خلال وجود تبرع ودعم   -8

 .للبرنامج 

افقة خطية من الإدارة المالية )وتلتزم الإدارة  طلب مناقلة من بند لاخر   في حال  -9 تتم المناقلة من بند لآخر بمو

بتوضيح الأسباب ومدى الحاجة الى تعويض مبلغ المناقلة بالنسبة الى الإدارة التي سحب منها المبلغ حتى لا  

 .يترتب عليها عجز مالي فيما بعد(

في حال عدم توفر رصيد للصرف على برنامج أو نشاط ما، يتم إعداد نموذج طلب مناقلة بين بنود الموازنة   -10

واعتماده من قبل المخول بالصلاحية، وبعد إتمام عملية المناقلة يتم إجراء عملية الصرف بموجب سند  

 .الصرف

 :يحتوي نموذج طلب المناقلة بين بنود الموازنة على البيانات التالية -11

 .البند / البرنامج المراد النقل إليه -12

 .البند / البرنامج المراد النقل منه -13

افقة مجلس الإدارة على إجراء المناقلة بعد تأكيد إدارة الشؤون المالية والإدارية على توفر رصيد في البند   -14 مو

 .المراد النقل منه
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 .تحديد نوعية المناقلة هل هي نقل نهائي أم نقل مؤقت لحين وصول منح له -15

 الانتهاء من تسوية كل الانشطة بعد تنفيذها و عمل تقارير ادارية و مالية من قبل المدير و المحاسب   -16

 اعليات التي تم تنفيذها . توثيق كل الانشطة و الف -17
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